户籍业务办理指南
	办理项目名称
	办理条件及手续 
	办理程序及时限
	收费依据及标准

	1.出生登记
	新生儿户口登记可以自愿随父随母落户，由监护人或父母亲申报，提供《出生医学证明》、户口簿（集体户口卡）、居民身份证等。
	户籍室受理审核办理。
	免费

	2.收养、入籍等登记（收养登记）
	收养人向户籍所在地公安派出所提交：1、收养人居民户口簿、居民身份证；2、民政部门出具的《收养证》（1999年4月1日前私自收养的，提交收养公证书）。
	户籍室受理审核办理。
	免费

	3.死亡登记
	申请人持医疗机构开具的死亡医明或公安部门出具的宣告死亡判决书、《死亡推断书》或家属申请、社区（村委会）出具证明或殡葬馆出具的《殡葬单》之一，注销人员《户口簿》、身份证，申报人身份证。
	户籍室受理审核办理。
申报之日起30日内办理户口注销。
	免费

	4.服现役注销
	被批准现役的应征公民在入伍前，应当由本人或其他申报义务人提交应征公民《入伍通知书》以及居民户口簿，向户籍所在地公安派出所申请户口注销
	户籍室受理审核办理。
	免费

	5.移入、迁入
	省内移入登记
	省内实行“一站式”办理，由申请人提出申请，持迁入人《户口簿》、身份证及相关证明材料在迁入地派出所办理。1、有合法固定住所的落家庭户；2、无合法固定住所的落集体户。
	县（区）内迁入：户籍室审核，当场受理，县（区）外迁入：户籍室受理上传县局户政大厅网上进行审核后于7个工作日办理。
	免费

	
	省外迁入登记
	持迁入地公安机关签发的《准迁证》、迁出地《迁移证》、迁入户《户口簿》。
	
	1、依据《财政部、国家发展改革委关于公布取消和免征部分行政事业性收费的通知》（财综【2012】97号）准迁证初次申领免费、补领收工本费4元；迁移证初次申领免费、补领收工本费4元。


	6.省外迁出登记
	公民提交迁入地签发的《准予迁入证明》向户籍所在地公安派出所申请核发《户口迁移证》
	户籍室受理审核后当场办理
	免费

	7.户口登记项目姓名（姓氏）
的变更、更正
	18周岁以上公民需要更改姓名的，由本人写出书面申请（要亲笔签名落款）；未满18周岁的公民需要更改姓名的，由法定监护人写出书面申请（要亲笔签名落款），父母结婚证原件（户口簿信息可以证明父母关系的，不再另行提供）（离异的还需提供离婚证、协议书或法院裁决书）；未成年人变更抚养权需要更改姓名的，提供变更抚养权相 关公证书。
	户籍室受理后派出所负责人进行审核3个工作日办理。
	免费

	8.户口登记项     目性别变更、更正
	公民向户籍所在地公安派出所提出申请，经市级公安机关户政管理部门核准后办理：1、本人或者其监护人提出变更性别的书面申请；2、国内三级医院出具的性别鉴定证明和公证部门出具的公证书，或司法鉴定部门出具的证明。
	户籍室受理后县局户政大厅网上流转市级公安机关户政管理部门审批后办理
	免费

	9.户口登记项目（民族成份）
的变更、更正
	公民向户籍所在地公安派出所提出申请，经县级公安机关核准后办理：1、本人或者父母（监护人）书面申请；2、本人及父母（监护人）的居民户口簿、居民身份证；3、市级人民政府民族事务部门的审批意见。
	户籍室受理后上传至县局户政网上进行审核核准后方可办理更正
	免费

	10.居民身份  证申领
	常住户口居民申领居民身份证，由本人或监护人（未满16周岁人员监护人）申请办理。首次申领持《户口簿》
	派出所受理并于15个工作日后领取居民身份证。
	[bookmark: _GoBack]免费

	11.居民身份 证换、补领
	常住户口居民补领或换领居民身份证，由本人持《户口簿》或原居民身份证等公安机关颁发的有效证件或房产证、学生证等合法证件。
	派出所受理并于15个工作日后领取居民身份证。
	依据《国家发改委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》（发改价格【2003】2322号），二代身份证初次申领免费、到期换领收20元，补领40元。


	12.临时身份证申领、换领、补领
	本人持《户口簿》或二代证领取凭证。
	市、县（分）局户政大厅均可办理，各派出所户籍室可办理（本辖区），即办件。
	依据《国家发改委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》（发改价格【2003】2322号）二代临时身份证10元。

	13.异地申请换、补领居民身份证 
	由本人持《户口簿》或原居民身份证等公安机关颁发的有效证件或房产证、学生证等合法证件。
	派出所受理并于15个工作日后领取居民身份证。
	依据《国家发改委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》（发改价格【2003】2322号），二代身份证初次申领免费、到期换领收20元，补领40元。




