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前  言 

本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。 

本标准由靖边县人民政府办公室提出并归口。 

本标准起草单位：靖边县政务信息化办公室、靖边县司法局。 

本标准主要起草人：赵保佑、刘伟、王安。 

 

 



Q/JBGK TG1.1-9—2018 

3 

公共法律服务政务公开管理规范 

1 范围 

本标准规定了靖边县人民政府公共法律服务政务公开事项的公开主体、公开方式、公开格式、事项

类别、事项依据、公开内容及公开时限。 

本标准适用于靖边县人民政府（简称“县政府”）的公共法律服务政务公开管理。 

2 规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。

凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

司法部令138号  司法部  基层法律服务工作者管理办法 

3 公共法律服务政务公开事项管理 

3.1 普法服务 

3.1.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.1.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.1.3 公开格式 

文本、图表。 

3.1.4 事项依据 

普法服务依据《陕西省法制宣传教育条例》的规定。 

3.1.5 公开内容 

普法服务事项的具体公开内容见附录表B.1。 

3.1.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.2 法律援助 

3.2.1 公开主体 

靖边县司法局。 
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3.2.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.2.3 公开格式 

文本、图表。 

3.2.4 事项依据 

法律援助依据《国务院法律援助条例》的规定。 

3.2.5 公开内容 

法律援助事项的具体公开内容见附录表B.2。 

3.2.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.3 人民调解 

3.3.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.3.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.3.3 公开格式 

文本、图表。 

3.3.4 事项依据 

人民调解依据《中华人民共和国人民调解法》、《陕西省人民调解条例》的规定。 

3.3.5 公开内容 

人民调解事项的具体公开内容见附录表B.3。 

3.3.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.4 律师服务 

3.4.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.4.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.4.3 公开格式 
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文本、图表。 

3.4.4 事项依据 

律师服务依据《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》的规定。 

3.4.5 公开内容 

律师服务事项的具体公开内容见附录表B.4。 

3.4.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.5 公证服务 

3.5.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.5.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.5.3 公开格式 

文本、图表。 

3.5.4 事项依据 

公证服务依据《中华人民共和国公证法》的规定。 

3.5.5 公开内容 

公证服务事项的具体公开内容见附录表B.5。 

3.5.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.6 基层法律服务 

3.6.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.6.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.6.3 公开格式 

文本、图表。 

3.6.4 事项依据 

基层法律服务依据《基层法律服务工作者管理办法》的规定。 
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3.6.5 公开内容 

基层法律服务事项的具体公开内容见附录表B.6。 

3.6.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 

3.7 社区矫正 

3.7.1 公开主体 

靖边县司法局。 

3.7.2 公开方式（载体） 

靖边县政府网站、新闻发布会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏。 

3.7.3 公开格式 

文本、图表。 

3.7.4 事项依据 

社区矫正依据《社区矫正实施办法》、《陕西省社区矫正实施细则》的规定。 

3.7.5 公开内容 

社区矫正事项的具体公开内容见附录表B.7。 

3.7.6 公开时限 

信息产生或变更后20个工作日内。 
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A  A  

附 录 A 

（规范性附录） 

公共法律服务政务公开事项清单 

表A.1 公共法律服务政务公开事项清单 

领域 类别 事项 公开主体 公开时限 事项依据 
公开方式 

（载体） 

公开 

格式 
备注 

公共法律

服务 

普法服务  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 
《陕西省法制宣传教育条例》  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

法律援助  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 
《国务院法律援助条例》  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

人民调解  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 

《中华人民共和国人民调解法》；《陕西

省人民调解条例》  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

律师服务  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 

《中华人民共和国律师法》；《律师事务

所管理办法》  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

公证服务  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 
《中华人民共和国公证法》 

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

基层法律

服务  
\ 靖边县司法局 

信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 

《基层法律服务工作者管理办法》（司法

部令 138 号）  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    

社区矫正  \ 靖边县司法局 
信息产生或变更后 20 个

工作日内公开 

《社区矫正实施办法》；《陕西省社区矫

正实施细则》  

政府网站、新闻发布会、政务新媒体、

广播、电视、报纸、公示栏  
文本、图表    
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B  B  

附 录 B 

（规范性附录） 

公共法律服务政务公开事项公开内容 

表B.1 普法服务事项公开内容 

事项名称：普法服务 

“五公开”  公开内容  

决策公开 

决策前预公开  普法服务依据、草案等。  

决策时会议公开  普法服务相关会议情况。  

决策后政策文件  决策议定事项和相关文件等。  

政策解读  围绕靖边县“七五”普法规划和“谁执法、谁普法”普法责任制等。  

执行公开 

执行措施  执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查  
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、网站

互动平台）等。  

取得成效  工作进展、经验做法、后续举措等。  

管理公开 

行政执法 

公示 

事前公开  /  

事中公示  /  

事后公开  /  

救济途径  包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。  

服务公开 

行政审批 

服务  

事前公开  /  

事中公开  /  

事后公开  /  

公共服务  组织开展普法宣传教育活动、服务热线等。  

结果公开 结果落实  对普法服务的结果落实进行公开。 
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表B.2 法律援助事项公开内容 

事项名称：法律援助  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 法律援助相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 围绕国务院《法律援助条例》、《陕西省法律援助条例》要求等。    

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、网

站互动平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 

行政执法

公示制度 

事前公开 
职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及期

限等。 

事中公示 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公开 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要违

纪事实、依法撤销的情况等。 

救济途径  包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。  

服务公开 

行政审批

服务 

事前公开 审批机构职责、审批事项目录、办事指南，审批改革等。 

事中公开 事项受理、审批、进度、问题调查等。 

事后公开 审批结果、评议结果。 

公共服务 

靖边县法律援

助中心查询 
提供法律援助机构的名称、地址、联系电话、工作时间、业务范围等信息 

法律援助人员

查询 

公开姓名、性别、出生日期、民族、政治面貌、学历、联系电话、资格证类

别、资格证号、人员编制、所属机构等信息 

服务热线 0912——4647369 

结果公开 结果落实 对重大政策、发展规划、政府工作报告、政府决定事项的贯彻落实结果等。 
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表B.3 人民调解事项公开内容 

事项名称：人民调解  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 人民调解相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 围绕《陕西省人民调解员管理办法》等。  

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、网

站互动平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 

行政执法

公示制度 

事前公开 
职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及期

限等。 

事中公示 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公开 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要违

纪事实、依法撤销的情况等。 

救济途径 包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。 

服务公开 公共服务 提供辖区内司法所的名称、地址、联系电话、工作时间、业务范围等信息 

结果公开 结果落实 人民调解卷宗公开 
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表B.4 律师服务事项公开内容 

事项名称：律师服务  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 律师服务相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 围绕《律师法》等。  

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、

网站互动平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 

行政执法

公示制度 

事前公开 
职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及

期限等。 

事中公开 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公示 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要

违纪事实、依法撤销的情况等。 

救济途径  包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。 

服务公开 

行政审批

服务 

事前公开 审批机构职责、审批事项目录、办事指南，审批改革等。 

事中公开 事项受理、审批、进度、问题调查等。 

事后公开 审批结果、评议结果。 

公共服务 

律师事务所查询 
提供律师事务所的名称、地址、联系电话、发证机关、发证日期、业务范

围、负责人等信息 

律师查询 
提供姓名、性别、出生日期、政治面貌、执业证号、执业证类别、颁证日

期、律师职称、奖惩情况、学历、颁发机关、所属律师事务所等信息 

服务热线 0912-4621157 

结果公开 结果落实 对重大政策、发展规划、政府工作报告、政府决定事项的贯彻落实结果等。 
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表B.5 公证服务事项公开内容 

事项名称：公证服务  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 公证服务相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 围绕《公证法》具体要求等。  

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、

网站互动平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 
行政执法 

公示制度 

事前公开 
职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及

期限等。 

事中公示 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公开 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要

违纪事实、依法撤销的情况等。 

服务公开 

行政审批 

服务 

事前公开 审批机构职责、审批事项目录、办事指南，审批改革等。 

事中公开 事项受理、审批、进度、问题调查等。 

事后公开 审批结果、评议结果。 

公共服务 

公证处查询 提供公证处的名称、地址、联系电话、工作时间、业务范围等信息 

公证员查询 

提供姓名、性别、出生年月、民族、政治面貌、学历、联系电话、专业职

称、资格证号、执业证编号、是否承办涉台业务、是否承办涉外公证业务、

所属机构等信息 

服务热线 0912-4621557 

结果公开 结果落实 公证服务卷宗公开 
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表B.6 基层法律服务事项公开内容 

事项名称：基层法律服务  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 基层法律服务相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 围绕司法部 138 号令《基层法律服务执业者管理办法》要求等。   

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、网站互动

平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 

行政执法

公示制度 

事前公开 职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及期限等。 

事中公示 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公开 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要违纪事实、

依法撤销的情况等。 

救济途径  包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。  

服务公开 

行政审批

服务 

事前公开 审批机构职责、审批事项目录、办事指南，审批改革等。 

事中公开 事项受理、审批、进度、问题调查等。 

事后公开 审批结果、评议结果。 

公共服务 

基层法律服

务所 
提供基层法律服务所的名称、地址、联系电话、工作时间、业务范围等信息 

基层法律人

员 

公开姓名、性别、出生日期、民族、政治面貌、学历、联系电话、资格证类别、资

格证号、人员编制、所属机构等信息 

服务热线 0912-4643184 

结果公开 结果落实 对重大政策、发展规划、政府工作报告、政府决定事项的贯彻落实结果等。 
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表B.7 社区矫正事项公开内容 

事项名称：社区矫正  

“五公开” 公开内容 

决策公开 

决策前预公开 社区矫正相关文件草案的意见征集。  

决策时会议公开 草案审议、修订相关会议情况。  

决策后政策文件 决策议定事项和相关文件等。  

政策解读 两高、两部《社区矫正实施办法》、《陕西省社区矫正实施细则》等。   

执行公开 

执行措施 执行措施、实施步骤、责任分工等。  

监督检查 
监督检查制度、督查工作通知和监督方式（监督电话、信箱、通信地址、

网站互动平台）等。 

取得成效 工作进展、经验做法、后续举措等。 

管理公开 

行政执法 

公示制度 

事前公开 
职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、处罚种类和依据履行方式及

期限等。 

事中公示 整改通知、执法证件、执法文书、集体讨论等。 

事后公开 
“双随机，一公开”结果、整改结果、执法结果、行政处罚决定书、主要

违纪事实、依法撤销的情况等。 

救济途径  包括行政复议、行政诉讼、信访制度、人事争议仲裁制度等。  

服务公开 

行政审批 

服务 

事前公开 审批机构职责、审批事项目录、办事指南，审批改革等。 

事中公开 事项受理、审批、进度、问题调查等。 

事后公开 审批结果、评议结果。 

公共服务 

靖边县社区矫

正中心查询 
提供社区矫正工作办公室的名称、地址、联系电话等信息 

刑事解教领导

小组办公室 

提供安置帮教工作办公室的名称、地址、联系电话、工作时间、业务范围

等信息 

服务热线 0912-4649675 

结果公开 结果落实 对重大政策、发展规划、政府工作报告、政府决定事项的贯彻落实结果等。 
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